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LEI N° 216, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2002.

Institui a Carteira Funcional para
Servidores Publicos do Municipio de
Mario Campos, e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Maéario Campos, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Municipal, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituia na forma desta Lei o documento Carteira Funcional par
registro de relacao entre o Municipio de Mario Campos e seus servidores, a ser emitida no
ato de posse e entregue ao portador.

Parédgrafo dnico. A Carteira Funcional é documento que tem valor legal para todos
os fins de direito, inclusive informacdes cadastrais, especificamente:

L o numero e data de sua expedic¢ao;
II.  em relagdo ao servidor:

a.  qualificagdo civil;

b. documentos pessoais;

c.  tipo sangiiineo;

d.  formacdo profissional / escolaridade;
e. admissdes, nomeagdes, avaliacdes e exoneragdes;
f. vencimentos e alteracoes;

g. promocoes, ascensOes € progressoes;
h.  anotagdo de férias e beneficios;

1. dependentes;

J- anotacoes médicas e odontoldgicas;
k. licencas;

1. anotagdes gerais;

m. regime juridico e previdencidrio.
Art. 2° Constituem obrigacdes do servidor:

L conservar-se em bom estado e sempre consigo a sua carteira;
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II.  entregar no setor recursos humanos quando ocorrer necessidade de registros e
alteracdes em até 10 (dez) dias da ocorréncia;

III. utilizd-la apenas como identidade funcional e prova de direitos como
servidor;

IV. comunicar ao setor de recursos humanos a perda, roubo, extravio ou dano da
Carteira em até 72 (setenta e duas) horas, apds registro de ocorréncia policial quando
necessario.

Art. 3° Constitui falta grave do servidor:

L alterar dados ou fazer registros em Carteira;
II.  cedé-la a terceiros, para quaisquer fins;

III.  recusar registros;

IV. oferecer dados falsos ao Setor de Recursos Humanos para registro em
Carteira;

VII. deixar de entregd-la ao setor competente de forma a manté-la sempre
atualizada.

Pardgrafo tnico. Os atos que constituem falta grave serdo punidos na forma do
estatuto dos servidores para esse nivel de infragdo.

Art. 4° Constituem obrigacoes da Administracdo Municipal através dos seus
servicos de pessoal:

L emitir a Carteira Funcional em até 15 (quinze) dias da admissdao de
servidores;

II.  manter atualizados os registros da Carteira Funcional,;

III.  recolher a Carteira Funcional para registros através de C.I. aos 6rgdos da
Administracao;

IV. observar as carteira quaisquer inclusdes ou registros indevidos, promovendo a
apuracao das responsabilidades;

V. substituir Carteiras Funcionais danificadas lancando na segunda via os
necessarios registros;

VI. emitir nova Carteira, registrando as anotagdes anteriores.

Art. 5° A perda, extravio ou dano que torne irrecuperdvel a Carteira sdo de
responsabilidade do servidor, correndo as expensas a nova emissao, cujo valor serd fixado
em decreto e serd descontado em até 05 (cinco) vezes na folha de pagamento.
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Paragrafo tnico. O valor fixado sera atualizado em mesmos indices e data que os
estabelecidos para os vencimentos dos servidores.
Art. 6° Através de Decreto, o Chefe do Executivo regulamentard a adogo do
documento de que esta Lei, inclusive para insercdo de novos dados.

Art. 7° Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, entrando esta Lei em vigor na data
de sua publicagao.

Prefeitura do Municipio de Mério Campos, 03 de dezembro de 2002.

Alberto Agostinho Candido
Prefeito Municipal



