PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIO CAMPOS
Estado de Minas Gerais

LEI N° 170, DE 25 DE JANEIRO DE 2001.
(Revogada pela Lei n® 224 de 30 de Dezembro de 2002)

Dispoe sobre a reestruturacao
administrativa do Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos da Prefeitura
Municipal de Mario Campos, e da outras
providéncias.
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Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
Prefeitura Municipal de Mario Campos Quadro Permanente
. . Anexo 11
Estado de Minas Gerais
Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01
Referéncias
. = . d;
Carreiras Cargo/Classes N° Progressao Horizontal ggg‘:n;
em Horas
Inicial A B C D E F
El Auxiliar de Servicos Gerais I 150 12 4
uxiliar de Servigos Gerais
ementar ¢ 5% | 6% | 1% | 8% | 9% | 10% “
EL. Aucxiliar de Servigos Gerais II 04 13
44
Auxiliar de Servicos Gerais III 04 14
. . 44
Oficial de Obras e Servicos I 02 22
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Maio de - . a4
Obra Oficial de Obras e Servicos 11 01 23
S 44
Especiali- | o a1 de Obras e Servigos IIT 01 24
zada
44
M.OE. | oficial Especializado T 06 27
5% 6% 7% 8% 9% 10% m
Oficial Especializado II 02 28
. - 44
Oficial Especializado III 02 29
] 44
Operador de Mdquinas I 04 35
5% 6% 7% 8% 9% 10% m
Operador de Mdquinas 1T 01 36
) 44
Operador de Mdquinas 1T 01 37
Motorista I 08 29 44
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Motorista II 02 30 44
Servicos
Auxiliares Motorista III 02 31 44
S.A. . S
Auxiliar Administrativo I 12 15 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Auxiliar Administrativo II 02 16 40
Auxiliar Administrativo III 02 17 40
Agente Administrativo I 11 23 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Agente Administrativo II 02 24 40
Agente Administrativo III 02 25 40
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M Estado de Minas Gerais
Assistente Administrativo I 08 30 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Assistente Administrativo I 02 31 40
Assistente Administrativo I 02 32 40
Técnica de Técnico de Nivel Médio 1 07 35 o o o 40
Nivel Médio 5% 6% 7% 8% 9% 10%
Técnico de Nivel Médio II 01 36 40
T.N.M.
Técnico de Nivel Médio IIT 01 37 40
Técnica de Técnico de Nivel Superior I 12 65 30
Nivel 5% 6% 7% 8% 9% 10%
Superior Técnico de Nivel Superior I 01 66 30
T.N.S. Técnico de Nivel Superior II1 01 67 30
Fiscal de Rendas 1 02 30 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Fiscal de Rendas II 01 31 40
Fiscalizacdo
CF Fiscal de Rendas IIT 01 32 40
Fiscal de Obras I 02 30 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Fiscal de Obras II 01 31 40
Fiscal de Obras II 01 32 40
Fiscal de Posturas e Sanitarios I 02 30 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Fiscal de Posturas e Sanitérios II 01 31 40
Fiscal de Posturas e Sanitdrios III 01 32 40
Agente Educador I 04 30 24
Agente Educador IT Movel 32,4 5% 6% 7% 8% 9% 10% 24
Magistérioe | Agente Educador IIT 30 40 24/30
Cultura
Agente Educador IV Moével 350 24/30
M.C.
Agente Educador V 04 35 24/30
Agente Educador VI 04 65 24/30
Bergarista I 04 14 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Bergarista 11 01 15 40
Bercarista II1 01 16 40
. . . L. Plano de Cargos, Carreiras e vencimentos
Prefeitura Municipal de Mario Campos 80%
Quadro Permanente - Anexo I1
Estado de Minas Gerais . ..
Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01
(Continuacio)

30



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIO CAMPOS
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Servigo da
Sadde

S.S.

Agente Comunitdrio I 05 25 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%

Agente Comunitdrio I 01 26 40

Agente Comunitario 11T 01 27 40

Aucxiliar de Enfermagem I 10 22 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%

Auxiliar de Enfermagem II 01 23 40

Aucxiliar de Enfermagem III 01 24 40

Aux. Consult. Odontoldgico I 04 15 40
5% 6% 7% 8% 9% 10%

Aux. Consult. Odontolégico IT 01 16 40

Aux. Consult. Odontolégico IIT 01 17 40

Médico I 10 90 20
5% 6% 7% 8% 9% 10%

Meédico II 01 100 20

Meédico III o1 110 20

Odontélogo T 04 75 20
5% 6% 7% 8% 9% 10%

Odontélogo 1T 01 76 20

Odontdlogo IIT 01 77 20
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M Estado de Minas Gerais

. .. L. Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos

Prefeitura Municipal de Mario Campos 8O%

Quadro de Cargos em Comissao
Anexo ITI

Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01

Estado de Minas Gerais

Cargos N°. Recrutament | Cddigo Nivel | Vencimento | Jornada

0 em U.P.V. | Semanal
Procurador Geral 01 Amplo MMC XIX 120 D.E.
Secretdrio Municipal 07 Amplo PMMC XVIII 120 D.E.
Chefe de Gabinete 01 Amplo PMMC XVIII 120 D.E.
Assessor Técnico 02 Amplo PMMC XVI 80 D.E.
Diretor de Escola II Movel Limitado PMMC XV 80 D.E.
Diretor de Escola I Moével Limitado PMMC XIV 70 D.E.
Controlador Geral 01 Amplo PMMC XIII 70 D.E.
Superintendente 05 Amplo PMMC XII 70 D.E.
Supervisor de Enfermagem 01 Amplo PMMC XI 65 D.E.
Supervisor de Psicologia 01 Amplo PMMC X 65 D.E.
Supervisor de Assisténcia Social 01 Amplo PMMC IX 65 DE.
Supervisor de Nutrigdo 01 Amplo PMMC VIII 65 D.E.
Auditor de Satde 01 Amplo PMMC VII 65 D.E.
Assessor de Gabinete 05 Amplo PMMC VI 65 D.E.
Chefe de Divisdo 18 Amplo PMMC V 51 D.E.
Coordenador Escolar Mével Limitado PMMC IV 51 D.E.
Vice-Diretor Escolar Mével | Limitado PMMC III 4040 D.E.
Chefe de Secdo 11 Amplo PMMC II 40 D.E.
Chefe de Servicos 15 Amplo PMMC I 31 D.E.
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M Estado de Minas Gerais
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
Prefeitura Municipal de Mario Campos Quadro Demonstrativo de Progressio Horizontal e
Vertical
Estado de Minas Gerais
Anexo IV
Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01
Referéncia / Progressao Horizontal
Cargo Cédigo
Nivel Inicia l A B C D E F
5% 6% 7% 8% 9% 10%
Auxiliar de Servicos Gerais I ME 01 120,00 126,00 133,56 142,91 154,34 168,23 185,06
Auxiliar de Servicos Gerais II 130,00 136,00 144,69 154,82 167,20 182,25 200,48
Auxiliar de Servicos Gerais III 140,00 147,00 155,82 166,73 180,07 196,27 215,90
Bergarista I 140,00 147,00 155,82 166,73 180,07 196,27 215,00
¢ PME 02
Bergarista IT 150,00 157,50 166,95 178,64 192,93 210,29 231,32
Bergarista 111 160,00 168,00 178,08 190,55 205,79 224,31 246,74
Auxiliar Administrativo I PME 03 150,00 157,50 166,95 178,64 192,93 210,29 231,32
Auxiliar Administrativo II 160,00 168,00 178,08 190,55 205,79 224,31 246,74
Auxiliar Administrativo III 170,00 178,50 189,21 202,45 218,65 262,33 262,16
Aux. Consultério Odontolégico I PME 04 150,00 157,50 166,95 178,64 192,93 210,29 231,32
Aux. Consultério Odontoldgico I 160,00 168,00 178,08 190,55 205,79 224,31 246,74
Aux. Consultério Odontolégico IIT 170,00 178,50 189,21 202,45 218,65 238,33 262,16
Aucxiliar de Enfermagem I 220,00 231,00 244,86 262,00 282,96 308,43 339,27
¢ PME 05
Auxiliar de Enfermagem II 230,00 241,50 255,99 273,91 295,82 322,45 354,69
Auxiliar de Enfermagem ITI 240,00 252,00 267,12 285,82 308,68 336,47 370,11
Agente Administrativo I PME 06 230,00 241,50 255,99 273,91 295,82 322,45 354,69
Agente Administrativo II 240,00 252,00 267,12 285,82 308,08 336,47 370,11
Agente Administrativo III 250,00 262,50 278,25 297,73 321,55 350,48 385,53
Oficial de Obras e Servicos I PME 07 220,00 231,00 244,86 262,00 282,96 308,43 339,27
Oficial de Obras e Servicos 11 230,00 241,50 255,99 273,91 295,82 322,45 354,69
Oficial de Obras e Servicos III 240,00 252,00 267,12 285,82 308,68 336,47 370,11

33



5555 PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIO CAMPOS
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Agente Educador | 300,00 315,00 333,90 357,27 385,85 420,58 462,64
Agente Educador IT PME 08 324,00 440,20 360,61 385,85 416,72 454,22 499,64
Agente Educador 111 400,00 420,00 445,20 476,36 514,47 560,77 616,85
Agente Educador IV 500,00 525,00 556,50 595,46 643,10 700,98 771,08
Agente Educador V 550,00 577,50 612,15 655,00 | 70740 | 771,07 848,18
Agente Educador VI 650,00 682,50 723,45 774,09 | 83602 | 91126 | 1.002,39
Assistente Administrativo I PME 09 300,00 315,00 333,90 357,27 385,85 420,58 462,64
Assistente Administrativo I 310,00 325,50 345,03 369,18 398,72 434,60 478,06
Assistente Administrativo I 320,00 336,00 356,16 381,09 411,58 448,62 493,48
Fiscal de Obras I 30000 | 31500 | 33390 | 35727 | 38585 | 42058 | 462,64
PME 10 ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’
Fiscal de Obras 11
310,00 325,50 345,03 369,18 398,72 434,60 478,06
Fiscal de Obras 11
320,00 336,00 356,16 381,09 411,58 448,62 493,48
Fiscal de Posturas e Sanitdrios I PME 11 300,00 315,00 333,90 357,27 385,85 420,58 462,64
Fiscal de Posturas e Sanitérios II 310,00 325,50 345,03 369,18 398,72 434,60 478,06
Fiscal Post.e Sanitdrios IIT 320,00 336,00 356,16 381,09 411,58 448,62 493,48
Agente C itdrio I 250,00 262,50 278,25 297,73 321,55 350,48 385,53
gente Comunitario PME 12
Agente Comunitario IT 260,00 273,00 289,38 309,64 334,41 364,50 400,95
Agente Comunitério III 270,00 283,50 300,51 321,55 347,27 378,20 416,38
Oficial Especializado I PME 13 270,00 283,50 300,51 321,55 347,27 378,52 416,38
Oficial Especializado II 280,00 294,00 311,64 333,45 360,13 392,54 431,80
Oficial Especializado III 290,00 304,50 322,77 345,36 372,99 406,56 447,22
Motorista I PME 14 290,00 304,50 322,77 345,36 372,95 406,56 447,22
Motorista 11 300,00 315,00 333,90 357,27 385,85 420,58 462,64
Motorista III 310,00 325,50 345,03 369,18 398,72 434,60 478,06
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
Prefeitura Municipal de Mario Campos . B .
Quadro Demonstrativo de Progressao Horizontal e
Estado de Minas Gerais Vertical
Anexo IV
Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01
(continuagio)
Fiscal de Rendas I PME 15 300,00 315,00 333,90 357,27 385,85 420,58 462,64
Fiscal de Rendas II 310,00 325,50 345,03 369,18 398,72 434,60 478,06
Fiscal de Rendas III 320,00 336,00 356,16 381,09 411,58 448,62 493,48
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L. . .
M Estado de Minas Gerais
Técnico de Nivel Médio I PME 16 350,00 367,50 389,55 416,82 450,16 490,68 539,75
Técnico de Nivel Médio II 360,00 378,00 400,68 428,73 463,03 504,78 555,17
Técnico de Nivel Médio III 370,00 388,50 411,81 440,64 475,89 518,72 570,59
Operador de Maquinas I PME 17 350,00 367,50 389,55 416,82 450,16 490,68 539,75
Operador de Médquinas 1T 360,00 378,00 400,68 428,73 463,03 504,78 555,17
Operador de Méaquinas 11T 370,00 388,50 411,81 440,64 475,89 518,72 570,59
Técnico de Nivel Superior I PME 18 650,00 682,50 723,45 774,09 836,02 911,26 1.002,39
Técnico de Nivel Superior 1T 660,00 693,00 734,58 786,00 848,88 925,28 1.017,81
Técnico de Nivel Superior IIT 670,00 703,50 745,71 797,91 861,74 939,30 1.033.23
Odontélogo I 750,00 787,50 834,75 893,18 964,64 1.051,45 1.156,60
omoloso PME 19
Odontélogo 11 760,00 798,00 845,88 905,09 977,50 1.065,47 1.172,02
Odontdlogo I 770,00 808,50 857,01 917,00 990,36 1.079,49 1.187,44
Médico I 900,00 945,00 1.001,70 1.071,82 115756 | 1.261,75 1.387,92
e PME 20
Meédico II 1.000,00 1.050,00 1.113,00 1.190,90 1.286.18 | 1.401,94 1.542,13
Médico TII 1.100,00 1.155,00 1.224,30 1.310,00 L1480 1 154013 1.696,35
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Prefeitura Municipal de Mario Campos
Estado de Minas Gerais

Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos

Correlacao de Cargos - Anexo V
Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01

SITUACAO NO PLANO

SITUACAO ANTERIOR

Auxiliar de Servicos Gerais

» Vigias

» Servente Escolar

» Faxineiras Auxiliar de Servigos Gerais
» Servente

» Operirio Bragal

Bercarista

» Atendente em Creches

Auxiliar Administrativo

» Auxiliar Administrativo

Auxiliar de Consultério Odontolégico

» Aucxiliar de Consultério Odontolégico

Auxiliar de Enfermagem

» Auxiliar de Enfermagem e Saide

Agente Administrativo

» Agente Administrativo

Oficial de Obras e Servicos

» Bombeiro
» Eletricista

Agente Educador I > -

Agente Educador II > Professor I
Agente Educador 111 > Professor III
Agente Educador IV > Professor IV
Agente Educador V > Professor V
Agente Educador VI > Professor VI

Assistente Administrativo

»  Assistente Administrativo

Fiscal de Obras

» Fiscal de Obras

Fiscal de Posturas e Sanitarios

»  Fiscal

Agente Comunitdrio

\4

Agente Comunitdrio

Oficial Especializado

Pedreiro

Mestre de Obras
Mecanico de Autos
Marceneiro
Carpinteiro

Motorista

Motorista I
Motorista IT

Fiscal de Rendas

V| VV|VVVYYY

Fiscal de Tributos

Secretdrio Municipal

\4

Secretdrio Municipal

Técnico de Nivel Médio

Técnico de Enfermagem
Técnico de Laboratério
Técnico de Higiene Bucal
Técnico de Contabilidade
Técnico de Estradas
Técnico de Administracdo
Técnico de Edificacdes

VVVYVYVVYYVY
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Operador de Mdquinas

Operador de Patrol

Operador de Nivelador
Operador de Pa-Carregadeira
Operador de Retro-Escavadeira
Operador de Trator Agricola

Técnico de Nivel Superior

Enfermeiro Padrao
Psicélogo

Contador

Bioquimico

Bidlogo

Engenheiro Civil
Engenheiro Sanitdrio
Nutricionista
Assistente Social
Controlado de Transito

VIVV|IVVVY|VVY|IVVVVVVVVVVY|VYYYY

Médico Clinico Geral Médio 1
Especialista Médico II
Odontélogo Dentista
Cirurgido Dentista
Odontélogo
Chefe de Servigo Encarregado de Setor
Agente de Convénio
Chefe de Segdo Chefe de Secao
Chefe de Divisdo » Encarregado de Servigos Gerais

Assessor de Gabinete

»  Assessor de Gabinete

Prefeitura Municipal de Mario Campos

Estado de Minas Gerais

Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
Descricao de Cargos - Anexo VI

Lei Municipal n°. 170/01 de 25/01/01

Cargo Pré-Requisito

Descriciao Sumaria Descricao Detalhada

- Capacidade Fisica

Auxiliar de Servicos Gerais

- Desempenho de tarefas de
natureza fisico motora com baixa
exigéncia de nivel intelectual.

® Servicos de:
- Ronda;

- Cantinas;
- Manutencio de limpeza em geral
- Varri¢ao de ruas;

- Manutencio de pragas, jardins e
hortas;

- Coleta de lixo
- Auxiliares na construgao civil

- Reparos e conservacéo de ruas e
estradas

- Outras tarefas

- Alfabetizacgdo,

- Experiéncia minima de
dois anos na profissiao
Oficial Especializado

Desempenho de profissdes do tipo:
descri¢do sumdria
- Pedreiro / construcéo;
+ Marceneiro;

- Carpinteiro;

 Mecanico

37

Exercicio das profissdes listadas na




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIO CAMPOS
Estado de Minas Gerais

Oficial de Obras e Servicos

- Alfabetizagdo,

- 02 anos na profissao

+ Pintor / paredes;
I Eletricista;

+ Bombeiro hidraulico

Exercicio das profissoes listadas na
descri¢do sumdria

- Alfabetizacdo;

I Carteira Nacional de
Habilitagdo CNH “C”

Operador de Maquinas em Servico
e Obras Publicas e na Agricultura

Operagio de Mdquinas do tipo:

- Patrol;

Operador de Maquinas - Retro-Escavadeira;
- Experiéncia de 01 (um)
ano no servico - P4 Carregadeira;
Trator de Esteira;
Trator Agricola
- Alfabetizagao; + Condugio de veiculos ® Diregdo de veiculos leves
- Peruas;
I Carteira Nacional de
Habilitagdo CNH “C” e - Onibus;
“«pr
- Caminhdes e
- Experiéncia de 18
(dezoito) meses na _ Ambulancias
condugio de veiculos
das respectivas ® Manutengio do  veiculo com
categorias. verificagdo de:
- Pneus;
- Nivel de dleo;
- Combustivel e dgua
Motorista

- Limpeza;

- Parte elétrica;

- Freios;

- Fazer entregas e transporte de
materiais  préprios do  servico
municipal

- Ensino Médio Completo | Dominio de Técnicas de arquivo; ® Redagdo de textos de media

- Destreza datilografica e em

complexidade:
- Ordens de Servico;

Agente Administrativo

ICompleto

natureza burocratica da rotina dos
servicos municipais com média
complexidade

digitacdo, para execugdo e

revisdo  dos  trabalhos  do |- Portarias e outros, etc.;

Auxiliares e Agentes

Assistente Administrativo Administrativos Manutencdo de arquivos e supervisdo
dos servicos de pessoal, contabilidade e
tesouraria
- Outras atividades afins
+ Ensino Fundamental - Desempenho de tarefas de [- Datilografia;

- Operacdo de micro-computadores e
calculadoras;

- Controle de arquivos ativos e inativos;

- Apoio administrativo ao desempenho
dos diversos setores da administracdo
municipal, inclusive escolas na rede
Municipal;
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- Outras tarefas afins

Auxiliar Administrativo

+ Ensino Fundamental, 8*
série em curso

- Desempenho de tarefas dos
servigos da administracdo
municipal em apoio aos servigos
dos Agentes Administrativos

Servicos internos e externos:
- Bancdrios;

- Pequenas compras;

- Controle de fichdrios;

- Datilografia de menor complexidade

Prefeitura Municipal de Mario Campos

Estado de Minas Gerais

Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos

Descricao de Cargos - Anexo VI
Lei Municipal n° 170/01 de 25/01/01
(continuagdo)

Cargo

Pré-Requisito

Descri¢io Sumaria

Descricao Detalhada

Técnico de Nivel Médio

- Formagao de Nivel
Meédio na respectiva
drea de atuacdo e
comprovagdo dos
registros necessarios em
Conselhos

- Atuagdo na drea de sua
especializacdo como profissional
de nivel médio da satide

- Tarefas tipicas e técnicas das dreas de
enfermagem, laboratdrio, higiene dental em
consultérios e escolas em operagdo de
aparelhos de radiologia, contabilidade,
administracdo, edifica¢des e estradas

Técnico em Nivel Superior em
Enfermagem

FNivel Superior em
Enfermagem

- Registro no COREN —
Conselho Regional de
Enfermagem

- Atuac@o na drea de enfermagem,
junto ao Departamento Municipal
de Satde, e em especial nos
postos de Satide no Municipio

® Supervisdo geral dos servigos municipais de
enfermagem;

® Supervisdo;

- Saneamento ambiental;

- Controle epidemiolégico e sanitdrio;

- Socorros imediatos;

- Servicos os técnicos e auxiliares de
enfermagem;

- Instrumentos, equipamentos e instalacdes;

® Orientagdes
+ Educacdo Sanitdria;

I Educac@o pra a maternidade;

I Outras tarefas afins

Agente Comunitdrio

- Escolaridade de Nivel de
Ensino Fundamental em
curso

- Desempenho de tarefas de
servigos auxiliares aos setores da
Assisténcia Social e Saide em
apoio a acgdo especifica e prépria
dessas dreas

® Atendimento aos usudrios das dreas de
IAssisténcia Social e Sauide a nivel de triagem
encaminhamento de docentes e pessoas
carentes.

® Servigos burocrdticos das dreas de sua
latuacdo com preenchimento de

Auxiliar de Enfermagem

+ Escolaridade Ensino
Fundamental Completo
e Registro no COREN —
Conselho Regional de
Enfermagem

- Desempenho de tarefas basicas
dos servigos de enfermagem

@ Fazer curativos, limpeza e esterilizacdo de
equipamentos e instrumentos cirdrgicos;
Aplicagdo de injegdes;

Medicao de pressao e temperatura;

Coleta de material e exames;

Orientagdo ao paciente e aos familiares;
Assepsia;

Outras tarefas afins determinadas por
[Enfermeiro responsavel.

- Formagao de Nivel
Superior em Psicologia
e registro profissional

+ Desempenho de tarefas tipicas da
profissdo, com atendimento nas
dreas da Sadde e Educacdo

® Diagndsticos através da Psicologia Clinica;
® Acompanhamento psicolégico:
I A crianga
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I Ao adolescente
L A gestante
- Ao idoso
Técnico de Nivel Superior em ® Desenvolvimento de programas préprios da
Psicologi P ua drea de atuagio;
sicologia @ Participacdo em equipe multiprofissional
das dreas da Satde e Educacao;
@ Outras tarefas afins
- Nivel Superior em + Trabalho na drea especifica de sua [ Coordenar a orientagio pra odontologia
Odontologia e Registro formagdo com atendimentos nos ~ [preventiva;
no CRO - Conselho postos municipais de satde e * Restauragdes e amputacdes de dentes;
Regional de unidades volante e escolas. * Prescrigio de colocagdo de proteses;
Odontologia ® Participacdo em equipe multiprofissional
das dreas da Satde e Educacao;
@ Outras tarefas a fins.
Odontdlogo
+ Formagdo de Nivel + Atuacdo nos servigos ® Atender a pacientes em postos de satide
Superior em Medicinae | profissionais da medicina em para: i
Registro no CRM — clinica médica e na especializada [ Diagndstico:
Conselho Regional de
Medicina I Prescrigdo;
I Tratamento médico
@ Participacdo em equipe multiprofissional
das 4reas da Satide e Educacéo;
® Outras tarefas a fins de sua drea de atuagio.
Médico
- Nivel Médio Completo | Desempenho de tarefas de ® Fiscalizagdo da drea de obras
fiscalizagdo
Fiscal de Obras
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Cargo Pré-Requisito Descricao Sumaria Descri¢ao Detalhada
Fiscal de Posturas e Sanitarios | Nivel Médio Completo  + Desempenho de tarefas de * Fiscalizacdo das Posturas e Sanitdrios;

fiscalizagdo

* Emissdo de notificag@o e relatdrios;
® Outras tarefas afins.

- Formagdo em Nivel
Superior em Direito e
Registro na OAB

Procurador Geral

+ Desempenho de atribui¢des
proprias da Procuradoria do
Municipio.

® Defesa dos interesses do Municipio em
juizo ou fora dele;

® Representagido de Municipio em processos;
* Emissdo de pareceres em questdes
ladministrativas relativas a pessoal, contratos e
licitagdes ;

® Organizacdo de arquivo de Leis Municipais
controle do Processo Legislativo;

® Outras tarefas afins.

- Conhecimento da pratica
na respectiva drea de

- Direcdo do Setor com
assessoramento a Chefia do

® Tarefas pertinentes a drea;
® Assessoria na tomada de decisdes pelo
Chefe do Executivo.

Secretdrio Municipal atuagdo Executivo.
- Nivel Médio de + Controladoria Fiscal, Financeiro, (¢ Compete administrar as atribuicdes da
Escolaridade Contdbil e Administrativo. Controladoria Geral e 0 acompanhamento da
Controlador Geral otina dos servigos de todas as dreas
diariamente.
+ Nivel Médio de - Superintendéncia da execucdo * Distribui¢do de servigos;
Escolaridade na 4rea da | dos trabalhos por drea especifica. [* Relatar trabalhos e dados a Controladoria;
Administragio ® Dar assisténcia e suporte as atividades dos

dispensavel para os

Superintendente setores de servicos.

Secretdrios Municipais;
® Superintendéncia de grupo de trabalho por
drea.
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- Conhecimento e dominio
na drea de sua atuacdo e
escolaridade ao nivel do
Ensino Fundamental

- Chefia e Coordenacdo nas dreas
de Tesouraria e Assisténcia
Social em regime de tempo
integral e dedicacgdo exclusiva.

@ Coordenar os servigos das respectivas
dreas;

® Cumprir as determinagdes da diretoria e
departamento;

I Controlar o fluxo de servigos do setor
coordenando-se com outras dreas da
ladministragdo;

Chefe de Divisdao
® Outras atividades afins.
- Escolaridade de Nivel + Auditoria Contabil / * Auditoria Técnica na drea de Satdde.
Superior e Ciéncias Administrativa na drea de Satde
Auditor Contdbeis
- Bom nivel de + Assessoria ao Chefe do Executivo [o Preparagdo de solenidades e recepgio de
comunicagdo com a e Diregdo dos servidores de autoridades;
comunidade gabinete ® Direcao de servicos burocriticos do
Gabinete;
@ Contatos com 6rgdos publicos e entidades;
® Controle do Processo Legislativo;
® Registro das atividades sociais do Chefe do
Chefe de Gabinete Executivo.

- Bom nivel de
relacionamento em sua
drea de atuac@o

Assessor de Gabinete

- Assessoria ao Chefe do Executivo
e a Secretaria Municipal

® Organizagio de reunides;

® Preparo de visitas a 6rgdos e entrevistas
lcom autoridades;

® Apoio a execugdo de atividades especificas;
® Apoio a execucdo de atividades especificas
de dreas de sua atuagdo;

® Tarefas diversas sob ordens diretas do
Chefe do Executivo.

I Escolaridade exigida
para drea de atuacdo

Assessor Técnico

+ Assessorar o Prefeito e Secretario
de sua drea.

® Planejar e orientar o desenvolvimento dos
trabalhos de sua drea;

® Responder consultas e emitir pareceres e
Imanuais de rotina;

® Outras tarefas afins.

- Escolaridade de Nivel
Superior em Pedagogia

Diretor de Escola IT

- Dirigir escolar que exijam essa
direcdo pelo nimero de
atendimentos.

@ Planejar e dirigir a execugdo dos trabalhos
de rotina escolar;

® Distribuir tarefas;

® Supervisionar o desempenho;

@ Presidir a caixa escolar;

® Adquiri materiais e controld-los;

o

Outras tarefas afins.
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Cargo Pré-Requisito Descricao Sumaria Descri¢ao Detalhada
- Escolaridade de Nivel + Direc@o de estabelecimentos e * Planejar e dirigir a execugdo os trabalhos de

Meédio com habilitacdo
em Magistério.

Diretor de Escola I

ensino com classes de 1* a 4* série
do ensino fundamental.

otina escolar;

Distribuir tarefas;

Supervisionar o desempenho;
Presidir a caixa escolar;

Adquirir materiais e controla-los;
Qutras tarefas afins.

- Escolaridade de Nivel
Meédio com habilitacdo
em Magistério.

Vice Diretor Escolar

- Substituir o Diretor nas suas
eventuais auséncias e auxiliar nas
tarefas burocriaticas na escola.

Auxiliar o diretor na administracao do
estabelecimento;

® Responder pela dire¢ao do educandario, nas
faltas e impedimentos ocasionais pelo diretor;
® Orientar a realiza¢do de atividades sociais,
literdrias e esportivas dos alunos;

® Orientar a execugdo das ordens emanadas
do diretor;

® Superintender a disciplina dos alunos de
conformidade com orientagao superior;

® Zelar pela boa ordem e higiene do
estabelecimento;

® Desempenhar tarefas afins.
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- Escolaridade de Nivel + Desenvolvimento de trabalho * Exercicio da profissdo no 4mbito da
Superior em sua drea de | técnico da drea profissional IAdministragdo Municipal.
Técnico de Nivel Superior atuagdo
+ Escolaridade de Nivel - Supervisdo da Manutengao Geral [* Supervisdo da Manutengdo Geral de
Fundamental de equipamentos e instalagdes em ~[quipamentos e instalagdes em prédios
prédios publicos. publicos. o
® Recuperagdo de materiais permanentes
® Organizacdo de turmas de trabalhos
rdindrios ou eventuais;
® Outras tarefas afins.
Chefe de Servigos
- Escolaridade de Nivel - Supervisdo dos servigos * Supervisionar a execugio de servigos;
correspondente a drea de | pertinentes ao nivel de se¢es. ® Distribuir tarefas;
atuagdo, exigivel ® Informar processos de avaliagdo de
escolaridade minima de desempenho; .
Nivel Fundamental pra ® Aplicar repreensdes verbais;
. ® Acompanhar niveis de produtividade.
as Chefias dos Setores P P
Chefe de Secdo burocréticos.
- Escolaridade minima 4* | Servigos de ateng@o e cuidados * Higiene e alimentacdo de criangas;
série do Nivel com criangas em creches ® Recreacao infantil;
Bercarista Fundamental. municipais ou conveniadas. ® Medicago sob orientagdo médica;
o

Outras tarefas afins.

- Escolaridade minima de | Servigos auxiliares em * Recepgdo e encaminhamento de pacientes;
Ensino Fundamental consultérios odontoldgicos. * Preparagdo de materiais e equipamentos;
Completo ® Anotacdes em fichas individuais;
® Manutencdo de arquivos e fichdrios;
-1 Lo ® Controle d teriais;
Auxiliar de Consultdrio ontrote de matenais
. ® Outras atividades afins.
Odontolégico
- Escolaridade de Ensino | Instrugdo em atividades diversas.  Instrucdo musical para alunos;;
Fundamental ® Instrugdo artes para alunos;;
Agente Educador I ® Monitoria de alunos em creches e
disciplinas em escolas.
- Nivel Médio Magistério. | Atuagio na Educacdo Infantil, * Docéncia nas quatro séries do Ensino
biblioteca e recuperador. Fundamental;
® Recuperagio paralela;
® Orientacdo em bibliotecas;
® Docéncia e Recreagdo na Educagdo Infantil.
Agente Educador 11 ¢ ¢
- Nivel Superior e - Atuagdo na docéncia nas * Docéncia da Educagdo Infantil até a 6*
Licenciatura de curta primeiras séries do Ensino Série do Ensino Fundamental.
Agente Educador IIT duracdo por disciplina Fundamental.
ou extensao.
+ Formacgao de Nivel + Orientacd@o e Supervisdo a * Docéncia e coordenagdo por drea/disciplina
Superior e Licenciatura Educagéo e docéncia por até o Ensino Médio;
Agente Educador IV plena por disciplina. area/disciplina. * Orientagdo Educagao;

® Supervisdo de Ensino.
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Cargo Pré-Requisito Descri¢io Sumaria Descricao Detalhada
- Formagao de Nivel - Assessoria a Educagdo, * Docéncia e coordenagio por drea/disciplina
Superior e Licenciatura | Supervisio e Orientagio, pté o Nivel Médio;
Agente Educador V plena e P6s-Graduagdio. | Docéncia e Coordenagdo. ® Orientago Educacional;
® Supervisdo de Ensino.
- Especialista da - Atuacdo na docéncia e  Orientagio Educacional;
Educagio, Pedagogo coordenagao, supervisdo e ® Supervisdo do Ensino;
Agente Educador VI dom Doutorado ou orientacdo e assessoria técnica. * Assessoria Técnica;
Mestrado. ® Docéncia e Coordenacdo por disciplina.
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Fiscal de Rendas

- Nivel Médio Completo

+ Servigo Fiscal da drea de
tributacdo.

Fiscalizac@o de Tributos;

Emissao de notificagdes e relatdrios;

Orientagdo ao contribuinte;

Controle de cadastro de contribuinte;

Outras tarefas afins.
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